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Temeljem Izjave o osnivanju drustva s ograni¢enom odgovorno$éu MURTELA d.o.o. (OU-20/21-1),
Uprava drustva, direktor Petar Jezina, dipl.ing.geod. donosi

PRAVILNIK
O DONACIJAMA I SPONZORSTVU
MURTELA D.O.O.

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o donacijama i sponzorstvu propisuju se pojmovi, nacela, uvjeti, kriteriji, kao i postupak
za dodjelu donacija i sponzorstva MURTELA d.o.0. (u daljnjem tekstu: Drustvo).

Clanak 2.

(1) U smislu ovog Pravilnika donacija je darovanje financijskih i/ili drugih materijalnih sredstava
organizacijama, projektima, aktivnostima, djelatnostima ili pojedincima koji se bave pozitivnim radom
od opéeg dru$tvenog znadaja ili darovanje u humanitarne svrhe na nadin da se tim ¢inom promice
eti¢nost i drustvena odgovornost prema socijalnoj zajednici ili pojedincu i to bez ikakve naknade ili
protucinidbe.

(2) U smislu ovog Pravilnika sponzorstvo je financiranje, promoviranje i podupiranje drugih trgovackih
drustava, neprofitne organizacije, udruge, djelatnosti, aktivnosti ili osobe od druStveno pozitivnog
znadaja, u zamjenu za oglaavanje ili promoviranje Drustva u skladu s ugovorom o sponzorstvu, a na
nadin da takve aktivnosti doprinose ugledu i prepoznatljivosti te poslovnim interesima DruStva.

Clanak 3.
(1) Drustvo nece sponzorirati ili donirati:
a) politike stranke, nezavisne zastupnike, ¢lanove predstavnickih tijela jedinica lokalne 1 podrucne
(regionalne) samouprave izabrane s liste grupe birada, nezavisne liste, odnosno liste grupe biraca i

kandidata sukladno Zakonu o financiranju politi¢kih aktivnosti i izborne promidzbe,

b) organizacije ili pojedince koji promiu bilo kakav oblik diskriminacije zabranjen Ustavom i zakonima
Republike Hrvatske,



¢) dogadanja koja su uvredljiva za javni moral ili dobar ukus i nisu u skladu s vrijednostima koje promice
Drustvo,

d) aktivnosti koje su neprimjerene, protuzakonite i uvredljive ili mogu uznemiriti javnost,
e) organizacije koje imaju bilo kakvo dugovanje ili neizvriene obveze prema Drustvu,

f) organizacije i pojedince koji su svojim dosada$njim radom Stetili ugledu Drustva ili mu nanijeli
materijalnu Stetu,

g) organizacije ili aktivnosti koje bi mogle Stetiti ugledu i poslovnim interesima Drustva,
h) organizacije i pojedince koji imaju sjediSte ili prebivaliste izvan Republike Hrvatske,

i) organizacije i pojedince koji su stranke ili su bili stranke u sudskom postupku koji se vodi ili koji se
vodio s DruStvom.

IL. NACELA DODJELE SREDSTAVA
Clanak 4.

(1) Dodjela donacija i sponzorstva, sukladno odredbama ovog Pravilnika, temelji se na sljede¢im
nacéelima:

- IZVRSNOST- podnositelji zahtjeva moraju opravdati dodjelu sredstava svojim predloZenim
projektom, prijedlogom provedbe i procjenom trazenih sredstava te dosada$njim radom i
rezultatima,

. NEPRISTRANOST I JEDNAKOST POSTUPKA- za sve podnositelje zahtjeva vrijedi jednak
postupak, a zahtjevi e biti procijenjeni temeljem njihove vrijednosti i ustanovljenih kriterija,

- DJELOTVORNOST I BRZINA- postupak dodjele sredstava bit ¢e proveden u primjerenom
roku, uz visoku kvalitetu vrednovanja.

[II. KRITERLJI ZA DODJELU DONACIJE ILI SPONZORSTVA
Clanak 5.

(1) Prilikom procjene prijavljenih projekata i programa, a temeljem dostupnosti trenutnih i budu¢ih
sredstava Drustva, primjenjivat ¢e se sljedeci kriteriji:

e kvaliteta i originalnost projekta ili programa i njihov doprinos ostvarenju ciljeva Drustva,
utjecaju projekta i korisnog ucinka na podrugje od interesa za Drustvo- lokalno/distributivno
podrugje Drustva, udruge i organizacije sa navedenog podrucja,

originalnost, stupanj inovacije i napretka te realisti¢ne i transparentne financijske procjene,
stratetka vaznost programa i projekata i njihova sposobnost da unaprijede podrucje programa
posredno ili neposredno unaprjedenje kvalitete zivota pojedinca ili drustvene zajednice u cjelini,
znadenje programa i projekata za ostvarivanje opée drustvene ili op¢e korisne svrhe,
vrijednost ostalih prijavljenih projekata,

moguénosti medijske iskoristivosti projekta za promicanje usluga Drustva u slucaju
sponzorstva,

e planiranim sredstvima za sponzorstva/donacije.

(2) Kriteriji za financiranje programa i projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge,
propisuju se javnim natje¢ajem ili javnim pozivom za donacije.



Clanak 6.
(1) Financijska sredstva bez javnog objavljivanja dodjeljuje se izravno odlukom direktora:
- u opravdanim i iznimnim sludajevima, kada nepredvideni dogadaji obvezuju davatelja financijskih
sredstava da u suradnji sa udrugama zurno djeluje u rokovima u kojima nije moguce provesti standardni

natjedajni postupak i problem je moguce rijesiti samo izravnom dodjelom financijskih sredstava,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju isklju¢ivu nadleznost u
podrugju djelovanja i/ili zemljopisnom podrucju na kojem se financirane aktivnosti provode,

- kada se dodjeljuju financijska sredstva do 660,00 EUR za aktivnosti koje iz opravdanih razloga nisu
mogle biti planirane u godi$njem planu udruge, a ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi najviSe
5% svih sredstava planiranih u proradunu za financiranje svih programa i projekata udruga.
IV. MJERILA ZA DODJELU SREDSTAVA
Clanak 7.
Prijavitelj programa i projekata mora:
a) biti upisan u odgovarajuéi registar (ako je primjenjivo),

b) biti upisan u Registar neprofitnih organizacija i dostavljati financijske izvjestaje u skladu s propisima
o financijskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih organizacija (ako je primjenjivo)

¢) biti statutom ili drugim opéim aktom opredijeljen za obavljanje djelatnosti i aktivnosti koje su predmet
financiranja,

d) uredno ispunjavati obveze iz svih prethodno sklopljenih ugovora o financiranju iz javnih izvora,

e) uredno ispunjavati obveze placanja doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje i placanja
poreza te druga davanja prema drZavnom proraéunu i proraunima jedinica lokalne samouprave,

f) dokazati da se protiv korisnika financiranja, odnosno osobe ovlastene za zastupanje, ne vodi kazneni
postupak i nije pravomo¢no osuden,

g) imati odgovarajuce kapacitete i ljudske resurse za provedbu programa ili projekta.
V. POSTUPAK DODJELE DONACIJA
Clanak 8.

(1) Postupak dodjele donacije temeljem ovog Pravilnika zapo&inje objavljivanjem javnog poziva/javnog
natjeaja od strane Dru$tva na web stranici Drustva.

(2) Sadrzaj javnog poziva/javnog natje¢aja samostalno odreduje Drustvo, s tim da isti mora sadrzavati
nedvosmisleno odredene uvjete prijave, rokove za dostavu prijave, popis obvezne dokumentacije te
rokove za odludivanje o zaprimljenoj prijavi.

(3) Javni poziv ili javni natje¢aj za dodjelu donacija po objavi je otvoren najmanje trideset dana od dana
ohjave. Moguéa je raspodjela planiranih sredstava Drustva na nadin da se objavi vise javnih
poziva/javnih natje¢aja za donacije u tekucoj godini pri cemu &e svaki biti otvoren najmanje 30 dana, a
ukupna vrijednost podijeljenih sredstava po javnim pozivima/javnim natje€ajima mora odgovarati



ukupno raspoloZzivim planiranim sredstvima Drustva za donacije u teku¢oj godini predvidenim Planom
poslovanja Drustva.

Clanak 9.
(1) Obrazac prijave za dodjeljivanje donacije se sastoji od nekoliko dijelova i sadrzi podatke o primatelju

donacije, podatke o projektu za koji se trazi donacija, kategorija za koju se traZi donacija te ostale
potrebne podatke.

(2) Ispunjeni obrazac prijave za dodjeljivanje donacije i druga trazena dokumentacija po javnom
pozivu/javnom natjedaju dostavljaju se na nadin i na kontakte naznaCene u javnom pozivu/javnom
natjecaju.

Clanak 10.

(1) Ukoliko sukladno odredbama ovog Pravilnika Drustvo odobrava donaciju, o tome ¢e se sklopiti
ugovor o donaciji u kojem ¢e se poblize definirati medusobna prava i obveze izmedu donatora i
primatelja donacije.

VI. POSTUPAK DODJELE SPONZORSTVA
Clanak 11.

(1) Postupak dodjele sponzorstva temeljem ovog Pravilnika zapo¢inje pisanim zahtjevom Drustvu za
sponzorstvom.

(2) Trazitelji sponzorstva duzni su dostaviti i ostalu dokumentaciju koju Povjerenstvo za donacije i
sponzorstva (dalje u tekstu: Povjerenstvo) zatrazi uz ispunjen zahtjev, sukladno uvjetima ovog
Pravilnika. Zahtjev se sastoji od nekoliko dijelova i sadrzi podatke o primatelju sponzorstva, podatke o
projektu za koji se traZi sponzorstvo, kategorija za koju se trazi sponzorstvo te ostale potrebne podatke.

(3) Ispunjeni obrazac zahtjeva za sponzorstvo i druga trazena dokumentacija dostavljaju se na nadin i
na kontakte naznaCene u obrascu zahtjeva.

Clanak 12.

(1) Zahtjeve za sponzorstva zainteresirane osobe mogu slati tijekom cijele godine. O zaprimljenom
zahtjevu za sponzorstvo Povjerenstvo odluduje u roku od 30 dana od njegova zaprimanja.

Clanak 13.

(1) Odluku o dodjeli sponzorstva donosi direktor na prijedlog Povjerenstva. U slu¢aju da Drustvo odobri
sponzorstvo, Drustvo kao sponzor i primatelj sponzorstva sklapaju ugovor o sponzorstvu.

(2) Ugovorom se poblize definiraju medusobna prava i obveze izmedu sponzora i primatelja
sponzorstva, a posebice u pogledu realizacije promotivnih aktivnosti.

VII. THHEK POSTUPANJA
Clanak 14.

(1) Zahtjevi za sponzorstva, odnosno prijave na javni poziv/javni natje¢aj za donacije po zaprimanju se
dostavljaju Povjerenstvu koje ih dalje obraduje.



(2) Predsjednik Povjerenstva vodi evidenciju zaprimljenih zahtjeva za sponzorstva, odnosno prijava na
javni poziv/javni natjecaj za donacije te vodi raduna o pravodobnom informiranju podnositelja i javnosti.

(3) Evidencija zahtjeva za sponzorstvo/prijava na poziv za donacije sadrZi:
a) datum zaprimanja,

b) naziv i adresu podnositelja,

¢) OIB podnositelja,

d) RNO broj podnositelja (ukoliko je primjenjivo),

e) kratak opis, naziv zatrazenog sponzorstva/prijave na javni poziv/javni natjeCaj za
donacije,

f) zaklju¢ak Povjerenstva,

g) visinu odobrenog iznosa, kada je o zahtjevu / prijavi donesena pozitivna odluka Uprave
Drustva.

Clanak 15.

(1) Povjerenstvo se sastaje prema potrebi i ocjenjuje zaprimljene zahtjeve za sponzorstva, odnosno
prijave na javni poziv/javni natje€aj za donacije temeljem odredbi ovog Pravilnika, o ¢emu donosi
zakljudak i sastavlja zapisnik koji potpisuje predsjednik Povjerenstva.

(2) Na temelju pozitivnog otitovanja u zaklju¢ku, predsjednik Povjerenstva sastavlja prijedlog odluke
direktora za prihvaéanje zahtjeva za dodjelu sponzorstva, odnosno rang listu prijavitelja javni
poziv/javni natjedaj za donacije, kojeg potpisuje predsjednik ili zamjenik predsjednika Povjerenstva.

(3) Direktor donosi odluku o prihvacanju zahtjeva za sponzorstvo, odnosno odluku o financiranju
temeljem javnog poziva/javnog natjeCaja za donacije po pojedina¢nom zahtjevu/ prijavi koji udovoljava
uvjetima iz ovoga Pravilnika, sukladno moguénostima i planiranim sredstvima te vodeéi racuna o
nepostojanju sukoba interesa za lanove direktora kao fizicke osobe. Odlukom direktora utvrduje se
iznos i oblik sponzorstva/donacije.

(4) Udruge kojima nisu odobrena financijska sredstva imaju pravo podnijeti prigovor. Rok za
podnoSenje prigovora je osam radnih dana od dana primitka obavijesti o donosenju odluke. Odgovor na
prigovor ¢e biti dan u roku od petnaest radnih dana od dana primitka pismenog prigovora.

Clanak 16.
(1) Ugovore o donacijama u novcu provodi se uplatom odobrenog iznosa na ziro raéun primatelja, dok
se kod sponzorstva ugovor provodi pladanjem ispostavljenog rafuna na ugovoreni iznos od strane
primatelja sponzorstva.
VIIL KORISTENJE DODIJELJENIH SREDSTAVA
Clanak 17.
(1) Primatelji sponzorstva i donacije duzni su Drustvo povratno izvijestiti o odrZanim aktivnostima za

koja su odobrena sredstva, odnosno dostaviti odgovarajuéu dokumentaciju iz koje je vidljivo da su
obveze u cijelosti izvriene, odnosno da su sredstva za sponzorstvo/donaciju namjenski utroSena.



Obrazac za izvjestavanje o provedenim aktivnostima i utroSenim sredstvima bit ¢e dostupan na
internetskoj stranici DruStva.

Clanak 18.

(1) Drustvo zadrzava pravo da bilo kada u toku odvijanja aktivnosti donacije ili sponzorstva povuce
svoju javnu podrsku ili zatrazi povrat sredstava, ako se ustanove odstupanja od ugovora

ili kriterija navedenih u ovome Pravilniku ili iz nekog drugog opravdanog razloga prema odluci
direktora.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

(1) Iznos materijalnih sredstava namijenjenih za dodjelu sponzorstava i donacija planira se za svaku
poslovnu godinu Planom poslovanja Drustva.

(2) Podaci o svim dodijeljenim sponzorstvima i donacijama objavljuju se na internetskoj stranici
Drustva.

Clanak 20.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja, a objavljuje se na internetskoj stranici te oglasnoj
plo¢i Drustva.

Direktor
Petar JeZina, dipl.ing.geod.
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