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Temeljem Izjave o osnivanju druStva s ograni¢enom odgovornoséu MURTELA d.o.0. (OU-20/21-1),
Uprava drustva, direktor Petar Jezina, dipl.ing.geod. donosi

) PRAVILNIK
O NACINU I UVJETIMA KORISTENJA
SREDSTAVA REPREZENTACIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se naéin i uvjeti koristenja sredstava reprezentacije MURTELE
d.o.0. (u daljnjem tekstu: Drustvo).
Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u Financijskom planu Drustva.

Clanak 2.
Rije¢i i pojmovi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i zenski rod, bez obzira na to u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:
1. Reprezentacija podrazumijeva pravo na koristenje sredstava za ugoscenja, darove sa ili bez utisnutog
znaka tvrtke ili proizvoda, troskove odmora, $porta, rekreacije. zakupa automobila, plovila, zrakoplova,
kuca za odmor, u visini troskova nastalih iz poslovnog odnosa s poslovnim partnerom.
2. Sredstva za reprezentaciju su sredstva za podmirenje troskova za ugos¢enja, darove sa ili bez
utisnutog znaka tvrtke ili proizvoda, troskove odmora, $porta, rekreacije. zakupa automobila, plovila,
zrakoplova, kuéa za odmor, u visini tro$kova nastalih iz poslovnog odnosa s poslovnim partnerom.

Ne smatraju se reprezentacijom proizvodi i roba iz asortimana Drustva prilagodeni za te svrhe
s oznakom »nije za prodaju«, te drugi reklamni predmeti s nazivom tvrtke, proizvoda i drugog oblika
reklame (Case, pepeljare, stolnjaci. podmetaci. olovke, rokovnici, upalja¢i, privjesci i sli¢no) dani za
uporabu u prodajnom prostoru kupca, a ako se daju potroa¢ima, ne smatraju se reprezentacijom ako je
njihova pojedina¢na vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost do 21,24 eura.

IL. KORISTENJE SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU

Clanak 4.
Pravo na koristenje sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: korisnik reprezentacije) ima
Uprava, direktor i drugi zaposlenici po odobrenju Uprave, direktora.



Korisnici reprezentacije iz stavka 1. ovoga ¢lanka odgovorni su za ekonomicno i svrsishodno
troSenje sredstava za reprezentaciju.

Clanak 5.
Sredstva za reprezentaciju za podmirenje troskova ugostiteljskih usluga mogu se koristiti za
troskove domjenka, poslovnog rucka, vecere ili cateringa koji se organiziraju za:

- sudionike sastanka s poslovnim partnerima i gostima Drustva koji imaju poseban znacaj za
poslovanje Drustva,

- uzvanike na prigodnom obiljezavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih vaznih
dogadaja, konferencija, medunarodnih sastanaka, potpisivanja znacajnijih ugovora te drugih
protokolarnih dogadanja u organizaciji Drustva ili pod pokroviteljstvom Drustva.

Clanak 6.

Sredstva za reprezentaciju u svrhu nabave prigodnih poklona mogu se koristiti za nabavu
poklona u povodu obiljezavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, medunarodnih sastanaka, svecanih
sjednica, primanja te drugih vaznih poslovnih dogadaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti
Drustva.

Clanak 7.
Sredstva za reprezentaciju mogu se koristiti za nabavu namirnica (kava, ¢aj i drugi napitci) za
sastanke s poslovnim partnerima i gostima Drustva koji se organiziraju u poslovnim prostorima
Drustva.

Clanak 8.
Nabava ugostiteljskih i hotelskih usluga, prigodnih poklona i namirnica za potrebe
reprezentacije osigurava se sukladno propisima iz podrucja javne nabave te aktu o nabavi.

Clanak 9.
Iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Financijskom planu kao rashod reprezentacije na
za svaku godinu.

Clanak 10.
Narudzbu ugostiteljske usluge, usluge hotelskog smjestaja i drugih usluga reprezentacije,
korisnik reprezentacije izjavljuje Voditelju ra¢unovodstva, a o istima odlucuje Uprava, direktor.

Clanak 11.

Racun za u¢injene tro§kove reprezentacije ovjerava Uprava, direktor.

Svrha odnosno namjena koristenja sredstava za reprezentaciju na odgovaraju¢i nacin mora biti
zabiljeZena na raCunu za ucinjene troskove reprezentacije.

Troskovi reprezentacije priznaju se kao poslovni rashod iskljucivo ako je racun na kojem se
trosak temelji vjerodostojan i uredno ovjeren u suglasju s ovim Pravilnikom.

Voditelj ra¢unovodstva duzan je vratiti ra¢un korisniku reprezentacije ako racun nije uredno
ovjeren ili ne sadrzava dokaze o koristenju sredstava iz ovoga ¢lanka.

Clanak 12.
Uprava, direktor moZe tro§kove reprezentacije podmiriti gotovinom, transakeijski ili poslovnom
karticom koja glasi na Drustvo.

II1. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja, a objavljuje se na internetskoj stranici Drustva.

Direktor
Petar Jezina, dipl.ing.geod.
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