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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne Novine br. 120/16, 114/22; dalje u tekstu:
»ZJN%), direktor drustva Murtela d.o.o. sa sjedistem u Murteru, Butina 2 (dalje u tekstu: ,,Drustvo*), dana
05.11.2024. godine, donosi sljedeéi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
ROBE, RADOVA I/ILI USLUGA

Opée odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nabava robe i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura, za koje nije obvezno provoditi postupke
Javne nabave propisane ZIN-om, uzimajuéi u obzir nacela javne nabave te moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije.

Izracun procijenjence vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjeromizbjegavanja
primjene ZJN ili ovog Pravilnika.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nadin koji ée osigurati zakonito, namjensko,
ekonomi¢no i svrhovito trosenje proradunskih sredstava Drustva.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga Drustvo je duzno, osim odredbi ovoga
Pravilnika, pridrzavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa, kao i svojih op¢ih akata donesenih
u skladu s odredbama pozitivnih propisa.

Drustvo u postupcima predvidenim ovim Pravilnikom postupa s paznjom dobroggospodarstvenika.

Drustvo ima pravo odustati od sklapanja ugovora odnosno ponistiti postupak jednostavne nabave
iz ovog Pravilnika u bilo kojem trenutku, bez obrazlozenja i bez ikakvih obveza prema gospodarskim
subjektima odnosno ponuditeljima.

Na odluke i obavijesti Drustva u postupcima jednostavne javne nabave temeljem ovog Pravilnika
nije dopustena 7alba.

Izuzeca
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢lanka 29. i 30. ZIN izuzeti od
primjene ZJN.

Iznimno, u poscbnim slucajevima zbog nabave odredene robe, usluga i projektnih natjecaja,
procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura do 26.540,00, te nabave radova procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura do 66.360,00 eura naruditelj moze provesti nabavu pozivom
za dostavu ponude upuéenom samo jednom gospodarskom subjektu.

Posebni slucajevi su:



- kad ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga
ili zastite iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- nabave hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga osiguranja(66510000-8),
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, arhitektonskih usluga (CPV-71000000-8 prema nomenklaturama,
utvrdenim Uredbom (EZ) br. 2195/2002 Europskog parlamenta i Vijeca o Jedinstvenom rjecniku javne
nabave (CPV), kako je posljednje izmijenjena Uredbom (EZ) br. 596/2009), konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
- nabave usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- za nabavu: programskih paketa (CPV oznake 48000000-8 do CPV oznake 48991000-1) i s njima
povezane usluge (CPV oznake 72100000-6 do CPV oznake 72910000-2) sve prema nomenklaturama,
utvrdenim Uredbom (EZ) br. 2195/2002 Europskog parlamenta i Vije¢a o Jedinstvenom rjecniku javne
nabave (CPV), kako je posljednje izmijenjena Uredbom (EZ) br. 596/2009, te uredskog materijala, energije,
goriva, Telekomunikacijske opreme, i postanskih i telekomunikacijskih usluga u nepokretnoj i pokretnoj
telekomunikacijskoj mrezi. Usluge popravka, odrzavanja i srodne usluge za osobna racunala, uredsku
opremu, mrezu, telekomunikacije i audiovizualnu opremu,
- nabave koja zahtijeva iznimnu zurnost koja nije uzrokovana postupanjem narucitelja.

Prethodno navedeno mora biti posebno obrazlozeno, a obrazlozenje mora biti sastavni dio zahtjeva
za nabavu.

Clanak 4.

Drustvo sukladno ¢lanku 28. ZJN donosi plan nabave za nabavu roba, radova i/ili usluga koje se
nabavljaju sukladno ovom Pravilniku, a ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00 eura, za
proracunsku ili poslovnu godinu.

U plan nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave.

U slucaju nabave robe i/ili nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 10.000,00
euraimanja 26.540,00 cura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova Drustvo
i ponuditelji trebaju potpisati izjavu o integritetu® “ kojom pisano jamce korektnost u postupku, kao i
izostanak bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili prijevara,
nudenje, davanje ili obecavanje neke neprilicne prednosti koja moze utjecati na djelovanje nekog
zaposlenika) te izrazavaju suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih struénjaka
i prihvacanjem odgovornosti.

Clanak 5.
Ugovore sukladno ovom Pravilniku sklapa direktor Drustva ili osoba koju on za to ovlasti, osim ako
ovim Pravilnikom nije drugacije odredeno.

Clanak 6.
Za potrebe sudjclovanja u postupku sklapanja ugovora sukladno ovom Pravilniku, komunikacija
unutar Drustva ukljucuje i komunikaciju vrenu putem e-poste.

Vrijednosni pragovi jednostavne nabave
Clanak 7.
Nacin sklapanja ugovora o nabavi robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o procijenjenoj
vrijednosti nabave, te s¢ u tom smislu razlikuje:

1. nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
2. nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja od 10.000,00 eura
3. nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 10.000,00 eura i manja

26.540.00 cura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova

Predradnje
Clanak 8.
Prije nabave robe. radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00
eura, direktor Drustva donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave, koja se sastoji od:
1. naziva predmeta nabave,
2. rednog broja predmeta nabave u Planu nabave,



procijenjence vrijednosti nabave,

podataka o osobama koje provode postupak,

podataka o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude,
podataka o javnom pozivu na dostavu ponuda ako je primjenjivo.
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Clanak 9.

Prije nabave sukladno ovom Pravilniku Drustvo moze traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog
subjekta koji sc moze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije
imati u¢inak ogranicenja trzisnog natjecanija i diskriminacije.

Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog €lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave uz uvjet
da Drustvo osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka postupka nabave ne dovode tog
gospodarskog subjekta u prednost u odnosuna ostale gospodarske subjekte.

Postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
Clanak 13.

Za nabavu radova. roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura Druitvo izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor sa jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru te se moze sklopiti i
usmenim putem ali mora biti potkrijepljen odgovarajué¢im radunom koji sadrzava sve podatke sukladno
posebnom propisu.

Postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa
od 2.650,00 eura, a manja od 10.000,00 eura
Clanak 14.
Zanabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednaka ili veéa od 2.650,00 eura, a manja
0d 10.000,00 cura ugovor sc sklapa direktnom pogodbom (izravno ugovaranje).
Ugovor za predmet nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka sklapa direktor Drustva u pisanom obliku ako
Je takav oblik izri¢ito propisan posebnim zakonom.
Ako pisani oblik nije izri¢ito propisan zakonom, ugovor se moze sklopiti na temelju narudZzbenice,
naloga, zaklju¢nice, koje sadrze podatke o kako slijedi:
1. Drustvu,
2. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku placanja,
5. gospodarskom subjektu-dobavljagu.
Iznimno. ugovor se moze sklopiti i usmenim putem, ali svakako mora biti potkrijepljen
odgovaraju¢im racunom koji sadrzava sve podatke sukladno posebnom propisu.
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Postupak nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00 eura i manja 26.540,00
ceura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova
Clanak 15.

Za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 10.000,00 eura i manja
26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova nabava se provodi
slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima, po vlastitom izboru, na dokaziv
nacin (eposta, pisanom posiljkom) ili javnom objavom na mreznim stranicama narucitelja i to na adresi

Ponuditelji dostavljaju ponude na dokaziv nagin (e-postom, pisanom posiljkom) najkasnije do roka
odredenog za dostavu ponude.
Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:
naziv Drustva,
opis predmeta nabave,
tehnicke specifikacije ako je primjenjivo,
procijenjenu vrijednost nabave,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponuda (osobno na urudzbeni zapisnik u sjedistu Drustva, e-mailom,
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preporu¢enom postom i sl.),

8. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, u pravilu je 8 dana od dana
upuéivanja poziva za dostavu ponuda, ali moze biti duzi/kra¢i od 8 dana ovisno osloZenosti predmeta nabave.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

Obavijest o odabiru ponude Drustvo je obvezno bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nain (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, javna objava) u primjerenom roku, u pravilu ne
duzem od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Nabava iz ovog ¢lanka provodi se zaklju¢ivanjem ugovora o nabavi robe/usluga/radova s odabranim
gospodarskim subjektom koje sklapa direktor ili izdavanjem narudzbenice/naloga/zakljuénice koja mora biti
ovjerena potpisom dircktora.

Ukoliko je poziv za dostavu ponuda poslan veéem broju gospodarskih subjekata, Drustvo
odabranom ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje ponude,
dostavlja se primjerak potpisane obavijesti o odabiru na dokaziv nagin (npr. dostavnica, povratnica,
elektroni¢ka isprava, javna objava) u primjerenom roku, u pravilu ne duzem od 30 dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju najmanje dva (2) ovlastena predstavnika narucitelja i 0 tome sastavljaju zapisnik.
U slugaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona.
Ovlasteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.
O postupku pregleda i ocjene ponuda se sastavlja zapisnik.

Clanak 17.

Kriteriji za odabir ponude su:

a) najniza cijena,

b) ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
razligiti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni trokovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja
i dr., te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

Clanak 18.
Narugitel] zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazlozenja.

Clanak 19.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti sve ranije odluke i op¢i akti Drustva kojima su
regulirani postupci jednostavne nabave.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 05.1 1.2024. godine, a objavit ¢e se na Internet stranici Drustva.

Skupstina drustva MURTELA d.0.0. Direktor drustva MURTELA d.o.o.
Toni Tur€inov Petar Jezina
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